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profesional
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principales

Nombre y direccion de la empresa o
empleador

Tipo de empresa o sector

Fechas
Profesién o cargo desempefiado

Funciones y responsabilidades
principales

Nombre y direccion de la empresa o
empleador

Tipo de empresa o sector

Fechas
Profesion o cargo desempefiado

Funciones y responsibilidades
principales

Nombre y direccion de la empresa o
empleador

Tipo de empresa o sector

Fechas
Profesion o cargo desempefiado
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Orad Hernando , Guillermo
retaziles@hotmail.com

Espafiola
14/04/1983

Varén

Gestor de Unidades de Informacién - Archivero -Recuperacion de Informacion /
Biblioteconomia y Documentacion

Abril- Octubre de 2007
Archivero y Documentalista

Descripcion, clasificacion, almacenamiento y localizacion de expedientes y documentacion.
Busqueda de informacion y documentacion audiovisual

Fabrica Nacional de Moneda y Timbre

Archivo administrativo

Abril- Octubre de 2006
Documentalista

Gestion del conocimiento, servicios de alerta de la empresa, almacenamiento y colocacion de
expediente, desarrollo de la memoria anual de la empresa.

Indra Sistemas S.A. - Departamento de Andlisis Estratégico

Tecnologias de la Informacion y Sistemas de Defensa

2004 - 2005 (periodo de 274 dias)
Archivero.

Descripcion, clasificacion, almacenamiento y localizacion de expedientes y documentacion fotografica
a fin de proporcionar documentos originales y fotocopias para investigadores. Desarrollo de tareas de
atencion al usuario. Periodo: 274 dias. Baja voluntaria.

Archivo Histdrico del Ejercito del Aire. Avenida de Madrid, N° 1. 28670 - Villaviciosa de Odon.

Archivo historico dedicado a la investigacion

Mayo de 2003
Bibliotecario.
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Funciones y responsibilidades
principales

Nombre y direccion de la empresa o
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principales
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Educacion y formacion

Fecha
Titulacion

Principales materias o capacidades
profesionales estudiadas

Nombre y tipo del centro de estudios

Nivel conforme a una clasificacion
Nacional o internacional

Fechas
Titulacion en curso

Principales materias o capacidades
profesionales estudiadas

Nombre y tipo del centro de estudios

Nivel conforme a una clasificacion
nacional o internacional

Fechas
Titulo obtenido

Principales materias o capacidades
profesionales estudiadas

Nombre y tipo del centro de estudios

Nivel conforme a una clasificacion
nacional o internacional
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Localizacion de monografias y publicaciones periddicas en los catalogos de otras bibliotecas a fin de
proporcionar documentos originales y fotocopias de articulos de revistas no existentes en la
Biblioteca Publica de Las Rozas. Desarrollo de tareas de atencién al usuario (retirada de fondos,
servicios de préstamo, grabado de datos, elaboracion de estadisticas de consulta, y tareas propias
del préstamo y de la devolucién de documentos.

Biblioteca Publica Municipal "Las Matas" de Las Rozas. Seccion de Atencién al Usuario. C/
Plaza de Esparfia, N° 1. 28230. Madrid.

Biblioteca Publica

Julio y Agosto de 2001 y 2002
Archivero.

Blsqueda y recuperacion de informacion bibliogréafica. Ordenacion, colocacién y recuperacion de
documentos del fondo administrativo. Recuperacion de informacion de sus bases de datos. Atencion
al usuario.

Ayuntamiento de Haro. Archivo. Plaza de la Paz N° 1. 26200 La Rioja

Archivo administrativo de uso publico.

2006 - 2007
Master en Archivistica

Fundamentos de la archivistica, produccion e interpretacion de documentos, gestion de documentos,
administracion de archivos, tecnologias de la informacién, estructura y funcionamiento de
instituciones administrativas relacionadas con archivos.

Facultad de Humanidades, Comunicacién y Documentacién de la Universidad Carlos Ill de Madrid.
Campus de Getafe.

Master universitario

2004 - 2006

Licenciatura en Documentacion

Gestor de la informacion cientifica. Con asignaturas procedentes del area de la Economia y de la
Informética, junto con asignaturas de Biblioteconomia y Documentacién: Analisis y lenguajes
documentales, Archivistica, Bibliografia y fuentes de informacidn, Biblioteconomia, Tecnologias de la
informacion, Documentacién general, Tecnologias de la informacion.

Facultad de Humanidades, Comunicacién y Documentacién de la Universidad Carlos Ill de Madrid.
Campus de Colmenarejo.

Licenciado. Nivel Superior Universitario (cinco afios). Segundo Ciclo.

2001 - 2004

Diplomatura en Biblioteconomia y Documentacion

Tratamiento de la informacién: informatica, comunicaciones, fuentes de informacién, analisis
documental...

Facultad de Humanidades, Comunicacién y Documentacién de la Universidad Carlos Ill de Madrid.
Campus de Colmenarejo.

Diplomado. Nivel Medio Universitario (tres afios). Primer Ciclo.
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Fechas = 2007. 31 de Mayo al 2 de Junio. Veinte (20) horas
Titulo obtenido ~ Certificado

Principales materias o capacidades Curso “Metodologia para la elaboracion de manuales de procedimiento para archivos™:
profesionales estudiadas e Manuales de normas y procedimientos
o Referentes
o Etapas previas a la elaboracion del manual
o Elaboracién de manuales de normas y procedimientos

Nombre y tipo de centro de estudios ~ Universidad Carlos Ill de Madrid. Campus de Leganés. Madrid.

Fechas 2007. 15y 16 de Mayo. Diez (10) horas

Principales materias o capacidades Curso “Trabajo en equipo y direccion de reuniones”:
profesionales estudiadas e Teoria de grupos.
e Estructura y composicion del grupo.
e Técnicas de trabajo en grupo.
o Reuniones.
e Direccion y liderazgo.
o Decisiones y conflictos

Nombre y lugar de imparticion Universidad Carlos IIl de Madrid. Campus de Leganés. Madrid.

Fechas = 2007.19y 20 de Abril. Diez (10) horas.
Titulo obtenido = Certificado.

Principales materias o capacidades = Curso “Imagen y disefio: paginas Web para archivos”;
profesionales estudiadas e La imagen: Software de imagenes, captura, retoque, preparacion
o Disefio de Documentos: Andlisis, software de edicion, vectores, disefio de formularios
o Disefio Weh: Elementos de la Web, andlisis de paginas Web, reconocimiento de software, disefio y
desarrollo de un sitio Weh, publicacién de un sitio y alta en buscadores

Nombre y tipo del centro de estudios Universidad Carlos Ill de Madrid. Campus de Leganés. Madrid.

Fechas 2006. 8 de Noviembre a 21 de Diciembre. Veinte (20) horas

Titulo obtenido = Certificado

Principales materias o capacidades = Curso “Paleografia y Diplomatica”™:
profesionales estudiadas e Concepto de Paleografia y tendencias actuales

¢ Terminologia paleogréfica
o Las abreviaturas y su desarrollo
o Normas para la trascripcion de documentos
o Inicio de la escritura en la Edad Media: la escritura visigética y la escritura carolina
o Desarrollo de la escritura en Edad Media: las escritura gética y sus variedades
o Desarrollo de la escritura en la Edad Moderna: la escritura procesal y la escritura humanistica
e Diplomatica general
o Diplomatica especial

Nombre y tipo del centro de estudios Universidad Carlos Il de Madrid. Campus de Leganés. Madrid.

Fechas 2003. 14 al 18 de Julio.

Titulo obtenido  Certificado.

Principales materias o capacidades Curso: “Agentes buscadores en Internet”;
profesionales estudiadas e Sistemas de exploracion y bisqueda
o Cobertura de los servicios de bisqueda
o Andlisis de buscadores
¢ Metabuscadores
o Agentes de blsqueda
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Nombre y tipo del centro de estudios

Idioma(s) materno(s)

Otro(s) idioma(s)
Autoevaluacion
Nivel europeo

Inglés

Capacidades y competencias
sociales

Capacidades y competencias
organizativas

Capacidades y competencias
informaticas

Permiso de conduccion

Referencias

Otras informaciones
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Universidad Carlos Ill de Madrid. Campus de Colmenarejo. Departamentos de Biblioteconomia y

Documentacién e Informatica.

Espafiol
Inglés
Comprension Habla Escritura
Comprension Lectura Interaccion oral Capacidad oral
auditiva
Alta Alta N. Medio Alta Alta

Capacidad de comunicacién y trabajo en equipo adquirida gracias a la experiencia arriba resefiada

Gran capacidad de organizacidn, concentracion y aprendizaje

Conocimientos altos a nivel usuario de:

» Windows 98 — NT - 2000-- Millenium (ME) — XP

* Procesadores de Texto: Microsoft Word (97 — 2000 — 2003)

* Hoja de Calculo: Excel (97 — 2000 -2003)

* Bases de Datos: Acces (97 — 2000 - 2003) Knosys (97)

* Internet: (Outlook Express — exploradores: Mozilla Firefox — Internet Explorer)
+ Disefio grafico: Adobe Photoshop

Conocimientos medio-altos de:
* Lenguajes: HTML y XML

+ Aplicaciones: Macromedia Dreamweaver (8.0.2 y anteriores), MS Proyect, Unicorn, Clara, Oracle

Discoverer.

No

Les podré ofrecer las que consideren oportunas en caso de que me las soliciten.

Disponibilidad para viajar dentro y fuera de Espafia.
Gran interés por la literatura y el deporte.
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